NOTTER
ADVOKATUR & NOTARIAT AG

Wir, ein Anwalts- und Notariatsbiro im Zentrum von Baden
suchen nach Vereinbarung eine / einen

Anwalts- und Notariatsassistent/-in
(80 - 100 %)

Ihr Aufgabenbereich: Selbstandige Sachbearbeitung in
den Bereichen Notariat (Beurkundungs-, Grundbuch- und
Handelsregisterwesen) und Advokatur sowie allgemeine Sek-
retariatsarbeiten. Sie haben telefonischen und persénlichen
Kontakt mit Klienten und verschiedensten Amtern.

Ihr Profil: Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (E-
Profil vorzugsweise mit Branchenkenntnis Notariat oder Ad-
vokatur), idealerweise mit Berufserfahrung; gute MS-Office
(Word und Excel) Kenntnisse; stilsichere Deutschkenntnisse
in Wort und Schrift; schnelle Auffassungsgabe; flexible, zu-
verlassige und belastbare Personlichkeit mit Freude am Ar-
beiten im Team.

Wir bieten eine interessante, verantwortungsvolle, mehr-
heitlich selbsténdige Tatigkeit in einem kleinen, kollegialen
Team; angenehme Blrordumlichkeiten mit modernsten Ar-
beitsmitteln gleich beim Bahnhof in Baden; sowie ein unbe-
fristetes Arbeitsverhaltnis mit langfristiger Perspektive.

Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme an Notter Advoka-
tur & Notariat AG, Frau Alexandra Manz-Notter, M.A. HSG,
5401 Baden.

Tel.: 056 204 33 66, E-Mail: a.manz-notter@notterlegal.ch



